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Tudo comega nas pessoas

Descritivo funcional - Projeto n° 17

Servico - Divisdao de Arquivos, Bibliotecas e Patrimonio Historico Biblioteca de

Sao Domingos de Rana e no Parque da Quinta de Alagoa

N.° Vagas - 1

Contribuir para a promogao da transicao do mundo escolar para o mundo do trabalho,
proporcionando a jovens entre os 18 e os 25 anos a possibilidade de desenvolver
competéncias pessoais, sociais e profissionais em contexto de trabalho, através da

insercdo na equipa da Biblioteca Movel de Cascais.

Assegurar o atendimento ao publico na Biblioteca Mével de Cascais e na Biblioteca de S.
Domingos de Rana;

Efetuar o registo de novos leitores e manter atualizado o respetivo ficheiro Excel;
Efetuar o registo de empréstimo/devolucdo de documentos e manter atualizado o
respetivo ficheiro Excel;

Garantir a arrumacao dos documentos consultados/emprestados (arrumacao em estante
por cota CDU);

Zelar pelo bom funcionamento e arrumacao da biblioteca;

Garantir a abertura e encerramento do posto de atendimento;

Prestar informacgdo a comunidade, nomeadamente sobre os servigos disponibilizados e

eventos promovidos pelas Bibliotecas, Arquivos e Museus.

12%ano ou Licenciatura
Capacidade de organizagao;
Capacidade de trabalho em equipa;

Capacidade de interagao com utilizadores/clientes, nomeadamente boa comunicacdo oral
DPT-DEPT

Atualizado em 04-09-2021



el R Tay B
ey,
‘h{""fn% '4}%&“',« mxgxﬁw

Tudo comega nas pessoas UHA ATIVIBADE PROFISSIONAL FORIMERES HHO0 1= oLTLano

e trato cordial e afavel;

Conhecimentos de sistemas de gestdo de bases de dados na 6tica do utilizador (Excel,
por exemplo);

Pratica de uma lingua estrangeira;

Facilidade de deslocagao.

Biblioteca de S. Domingos de Rana e no Parque da Quinta de Alagoa

Parcial - 20 horas / semana

Terca a sexta-feira: 14h00-18h00; sabados: 10h00-14h00 ou 14h00-18h00; possibilidade

de trabalhar ao domingo.

E atribuida uma bolsa de subsidio de alimentacao e transporte, no valor de €3,5/hora,

com um limite mensal de 90 horas.
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